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Avizat,
Inspector Scolar Gem;ra!
Prof. Paula-Maria DARABS

Organizeazi concurs pentru ocuparea pe perioada determinati a postului vacant de
SECRETAR ( studii superioare ) I normi

Avand in vedere:

* Art30 din Legea nr.53/2003, privind Codul Muncii, cu modificdrile $i completirile

ulterioare;

¢ HG Nr. 1336/2022 pentru aprobarca Regulamentului cadru privind stabilirea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant sau lemporar vacant corespunzitor functitlor
contractuale si criteriilor de promovare In grade saun trepte profesionale imediat supericare a
personalului contractual din sector bugetar platit din fonduri publice:

o Art. 31 alin. | si 5 din Legea 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri

publice;

Art. 554 din OUG 57/2019 privind Codul administrativ;
Art. 178 din Legea Educatiei Nationale nr 198/2023

I. CONDITII GENERALFE DE PARTICIPARE LA CONCURS

1.Cetiitenie roméand $i domiciliul stabil in Roménia:

2.Cunoasterea limbii roméane scris §i vorbit;

3.Varsta minima reglementata de prevederile legale;

4.Capacitate deplini de exercifiu;

5.Stare de sdnatate corespunzitoare postului pentru care candideazi atestatd pe baza adeverinfel
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;
6.Indeplineste conditiile de studii §i dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit

ceringelor postului scos la concurs:

II.CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

oalh il

Studii superioare de licents in domeniul economic, administrative sau juridice
Vechime minimi in domeniul studiilor de 3 ani,
Capacitate de decizie rapidd §i eficientd, abilitati de comunicare gi relagii publice,

responsabilitate, elaborare, redactare §i arhivare documente. aptitudini organizatorice,

capacitate de a respecta termene Hmité;

4. Cunostinte de operare pe calculator: Excel, Word, baze de date, Formulare Google, Microsofl

Office;
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Candidatul nu are cazier judiciar, respectiv nu a fost condamnar definitiv pentru savarsirea unet
infractiuni contra umanitatii, contra statului ori contra antoritatii, de serviciu sau n legiturd cu
serviciul, care impiedicd infiptuirea justitiei, de falsuri a unor fapte de coruptie sau a unet
infracfiuni savarsite cu intentie. care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia

5.
situatiei in care a interveni reabilitarea;

L DOCUMENTE NECESARE LA INSCRIERE
1. Cerere de inscriere adresaid conducerd unitami
2. Copia actului de identitate
3.
4.
5. Copie carnet de munca/raport REVISAL
6. Cazier judiciar
7. Adeverinid medicald care 53 ateste stareq de s@natate
8. Curriculum vitae.
9. Certificat de integritate comportamentati

IV. PROCEDURA DE SELECTIE
1. Selectia dosarelor de inscriere - se noteaza cu admis / respins
2. Proba scrisd - maxim 100 de puncte
3. Proba practicd — maxim [00 de puncie
4. Interviul — maxim 100 de puncte

Copit ale actelor de studit (la depunerca dosarului se vor prezenta si actele originale)
Copia certificatului de nagtere si copia certificatului de casitorie (dacd este cazul)

Pentru a putea fi declarat promovat un candidat trebuie s3 obfind minim 50 puncte.
Se pot prezenta la proba urmitoare doar candidatii admisi la proba anterioara.

V. CALENDARUL CONCURSULUE
Dosarele de inscriere la concurs se depun la secretarinte! snititi de tnvitimént conform

_graficului:
Etapa de concurs Data/perioada Observatii
Publicarea anunfului 24.0%.2025 Pe sﬂe—gi.ISJ Murc?§ ila
’ avizierul scolii
fnscricrea — depunerc La secretariatul scolii,intre orele
el T 24.09.2025 - 30092025 | 08,00 - 09,00
osarelor 13.00 — 14.00

Evaluarea dosarelor

1 .10.2023, orele 09.00 — 10.00

Sala 26 etai 2

evaludrit dosarelor

Afisarea rezultatelor In urmas

01.10.2025, ora 10.30

La avizieru] scolli

Depunerea contestatitlor
privind evaluarea dosarelor

01.10.2025, orele 1030~ 11.30

Secretanatul scolil

contestatilor

Afigarea rezultatelor in urma

132025, ora 12.060

1.2 avizierul scoli

Proba scrisd

02102025, orele 9.00-10.00

Sala 26 eta) 7

Afisarsa rezultatelor de la
proba scrisé

$2.102025. 0ra 11.00

La avizierul seolit

Depunerea contestafiitor la
proba scrisd

02102022, orele 11.00- 11.30

Secretariatl scolii

Afisarea rezultatelor In urma
contestatiifor

02102005, ora 11.30

La avizierul scolit
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Afisarea rezultatetor de la

proba practica

(2

J020235 ora 1300

11.30-12

Sata 26 etaj 2

La avizierul scolii

Depunerea contestatiilor de la

C 02.10.2025, orele 13.00-13.30 Secrerariatul scoliz
' proba practicd -
Afisarea rezultatelor dupi : : .
o 2.10.2025 o 14.( 4 avizieru! scoli
contestatii (2.10.2025. o 14.00 La avizieru! scolil
Interviul “ 02.10.2025. ora 14 30 Sala 26 e 2

Afisarea rezultatelor finale

03.10.2025. ora 10.00

La avizieru! scoltl

Informatii suplimentare pot fi obtinute la numiral de telefon 0265-446150

VI. TEMATICA DE CONCURS

e T

0 00 = o

Contractul individual de munca

Incadrarea personalului didactic, didactic auxiliar, nedidactic

Acte de studii §i documente gcolare

Organizarea §i functionarea sistemulul national de invajamant preuniversitar

Cunostinte de legislafie privind emiterea deciziilor, a adreselor oficiale st a adeverintelor
Arhivarea si circuitul documentelor

Intocmirea §i gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL, SHIR.FORMULARE
Cunostinie de operare pe caleulator

Cunogstinte generale de gramaticd si ortografie a limbii roméne

V. BIBLIOGRAFIE

A

A A

Legea Educatiei Nationale nr. 198/2023 cu completdsile 5i modificirile vlterivare;

Ordin M.E. nr. 5726/2024 privind Regulamentul de organizare si functionare a unitigilor de
invatimant preuniversitar (ROFUIP) cu modificarile i completdriie nlterioare;

Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii cu modificarile si completdrile ulterioare;

HG Nr. 905/2017 privind Registrul general de evidenid al salariatilor;

Legea —cadru nr. 153/2020 privind salarizarca personalului platit din tondur publice;

Norme metodologice privind acordarea concediuiui de odihnd pentru personalul didactic emise
in aplicarea prevederilor Legiil 98/2023 - Legea Inviifamantului Preuniversitar

Criteriile de normare a personalului didactic auxiliar §i nedidactic potrivit Notificirii MEN
4499/1999;

fegea 260/2023 privind sistemul unitar de pensit

QUG Nr. 158/2005 privind concediile g1 indemnizatiiie de asigurart sociale de sandue &
Normele de aplicare din 27.01.2006 cu modificarile si completdrile uitenoare,

10.HG Nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind stabilirea principiilor

generale de ocupare a unui post vacant sau temperar vacanl corespunzator {unctitloer
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contractuale 31 oriterillor de promovace T grade sau tepte profesionale Imediat superioare »
Pf:r:,on& fuluf controctual din sector bugetar piint din tondurn publice:

. Or d 146342024 pmt u aprobarea B i privingd actele de studii i a documentelor
gestonste dg set@nle deTnvE Amdim prct: wnversitay de stat:

Legea 1671996 - 5.{:;1‘&. Arhivelor Natierale, Logen 1332007 privind arhivarea documentelor
in forma elecironicd
Legea 196 din 18 ulie 2018 privind preducrarca darelor cu caracter personal,

i




